El correo en Gmail

TAREAS BASICAS EN EL CORREO

1.— Anadir un contacto

2.— Crear un grupo

3.- Ahadir contactos al grupo creado.

1.- ANADIR UN CONTACTO

¥  Pedimos a la persona que queremos anadir, en este caso pueden ser nuestros alum-
Nnos que nos envien un correo.

¥  Una vez que ha llegado abrimos dicho correo y desplegamos el triGngulo que hay al
lado de RESPONDER
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¥ Y a continuacién le daremos a “Anadir .... A Lista de contactos”

¥ Y yaesta.

2.— CREAR UN GRUPO

@  Nos dirigimos al lugar que pone CONTACTO, en la parte de arriba a la izquierda.
© Y ahora buscamos donde pone GRUPO NUEVO....
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Contactos
Tareas 4 Adelina del Moral adelinadelmoral@gmail.com g
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©  Enla casilla que nos sale, escribimos el nombre del grupo nuevo que creamos.

1.- ANADIR UN CONTACTO AL GRUPO CREADO

@ Nos vamos a CONTACTOS, y hacemos clic, apareciendo en pantalla todos los con-
tactos que vamos anadiendo.

Pinchamos encima de la persona que queremos anadir.

Le damos a GRUPOS y pinchamos en el nombre del grupo que me interese, segin
el grupo al que lo quiera anadir. Y ya esta.

_ Miguel Angel Lopez se ha eliminado de "grupo tic2 Loja”. Deshacer -
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